
GUIDE
PASSO PER PASSO

Incontri Scuola - Famiglia
I.C CASELLE TORINESE

TUTORIAL PER I DOCENTI_ Scuola Primaria



“Come programmare in ARGO gli incontri Scuola-Famiglia 

15/16 FEBBRAIO 2023” 

    1.Aprire Argo Didup
     Cliccare su RICEVIMENTO DOCENTI
     Cliccare AGGIUNGI

1 2

2.La finestra da PROGRAMMARE sarà la seguente:
Clicca Ricevimento PERIODICO

Inserisci Data del periodo di ricevimento

Impostare dalle ore 17:00 alle ore 19:00 

Opzioni : cliccare Più ricevimenti da .... min
(ciascun docente può gestire i minuti della durata
del colloquio)

Prenotazione consentita dalle ore 18:00 da 5 giorni 
 ad 1 giorno prima del ricevimento

                  Ripeti nei giorni Mercoledì- Giovedì

singolo



3.ELENCO PRENOTAZIONI

Inserisci Luogo di ricevimento

ANNOTAZIONI:

E-MAIL: Di default il sistema inserirà l'email che
avete riferito in segreteria per le comunicazioni,
se volete, potete modificare inserendo l'email
istituzionale. 

CLICCA IN ALTO A DESTRA INSERISCI

   SCUOLA PRIMARIA- Indicare il Plesso di
appartenenza 

 Si ricorda ai gentili genitori di rispettare l'orario di    
 prenotazione. Cordiali saluti 

       Clicca su PUBBLICA

Tornando indietro, cliccando in alto a destra potete monitorare le prenotazioni effettuate.  
I genitori che hanno annullato la prenotazione vengono visualizzati sbarrati. 

UTILIZZANDO I TASTI
è anche possibile selezionare i genitori per l’invio di
eventuali e-mail di comunicazione generica o per la disdetta
di una o più prenotazioni.  
In caso di comunicazione della disdetta, il sistema fornisce un
testo predefinito che il docente può comunque modificare a
proprio piacimento. 

UTILIZZANDO IL TASTO
è invece possibile stampare un prospetto dei ricevimenti
selezionati con i nominativi dei genitori, l’email e il telefono
cellulare.  



4. COME RICEVERE L'EMAIL DI AVVISO PER PRENOTAZIONE O DISDETTA
Clicca su STRUMENTI nel menù laterale 

Clicca su OPZIONE FAMIGLIA

Clicca su Voglio ricevere email ad ogni........

Clicca su SALVA




